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Sürecin Girdileri: Özel Öğrenci Ders Kayıt Formu ve ekleri öğrencilerin başvurusu
Sürecin Çıktıları: İlgili başvurunun karara bağlanması
Sürecin Kaynakları: ORACLE. DEÜ. Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları
Süreç Performans Kriterleri: Kararın ilgili yerlere zamanında gönderilme oranı.

	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar
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	EABD Başkanlıkları
Öğrenci işleri büro elemanı
Öğrenci işleri büro elemanı

EYK Üyeleri, Enstitü Sekreteri

Öğrenci işleri büro elemanı

Öğrenci işleri büro elemanı


	Özel Öğrenci Ders Kayıt Formu ve ekleri (Mezuniyet Belgesinin ve not durum belgesinin resmi onaylı örneği, Özel Öğrenci Öğrenim Ücreti Dekontu, alınacak ders İngilizce ise İngilizce Belgesi)
Açılan dersler ve derse kayıtlanan öğrenci sayıları listesi
Özel Öğrenci Ders Kayıt Formu ve ekleri (Mezuniyet Belgesinin ve not durum belgesinin resmi onaylı örneği, Özel Öğrenci Öğrenim Ücreti Dekontu, alınacak ders İngilizce ise İngilizce Belgesi)

Enstitü Yönetim Kurulu Karar Tutanağı
Enstitü Yönetim Kurulu Kararı, Numara Türetme Talep Listesi

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı


SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Enstitüden özel öğrenci olarak ders almak isteyen kişilerin Özel Öğrenci Ders Kayıt Formları ve eklerinin EABD Başkanlıkları onayıyla Enstitüye iletilmesi





Almak istediği dersin ilgili dönemde açılmadığının öğrenciye bildirilmesi








Kararın öğrenciye tebliğ edilmesi





Ret





Kabul





EYK’ nda görüşülmesi ve karara bağlanması








Açık





Kapalı





Alınmak istenen dersin ilgili dönemde açılıp açılmadığının kontrolü








Özel öğrenci ders kayıt formu ve eklerinin EYK gündemine alınması








Öğrenci otomasyon sistemi üzerinden numara talep edilmesi





Derslerin öğrenci numarası üzerinden otomasyon sistemine girişinin sağlanması








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



