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Sürecin Girdileri: Kayıt hakkı kazanan öğrencilerin başvuruları
Sürecin Çıktıları: Öğrenci Kaydı Gerçekleşmesi
Sürecin Kaynakları: Otomasyon Sistemi
Süreç Performans Kriterleri: Kayıtları tamamlanan öğrencilerin dosyalarının zamanında oluşturulma oranı.
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	Süreç Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	

                                                                         

                                                                         Eksik ve/veya

                 doğru değil.


Belgeler tam,
                                                Bilgiler doğru.











	Öğrenci İşleri Bürosu
Öğrenci İşleri Bürosu
Öğrenci İşleri Bürosu 
Öğrenci İşleri Bürosu 

	


SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





ÖİDB'ca belirlenen kayıt takvimine göre DEBİS girişi yaparak, kayıtlanan öğrencilerin belgeleri teslim alınır, 





Belge ve bilgileri kontrol edilir.








Belgeler tamamlatılır, gerekli düzeltmeler yapılır.





Otomasyon siteminden kaydı onaylanır.





Öğrenciye dosya açılarak belgeleri dosyasında, numara sırasına göre öğrenci dolaplarına yerleştirilir. 





İşlem sonu








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



