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Sürecin Girdileri: Öğrencinin başvurusu
Sürecin Çıktıları: Belgelerin öğrenciye teslimi
Sürecin Kaynakları: DEBİS
Süreç Performans Kriterleri: zamanında yapılan onay oranı
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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	







Red


            Onay






	Öğrenci 
Öğrenci Bürosu personeli

Öğrenci Bürosu personeli

Enstitü Sekreteri
Öğrenci Bürosu personeli
Öğrenci Bürosu personeli

Öğrenci Bürosu personeli

	


SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Belge alacak öğrencinin DEBİS üzerinden başvurması





Öğrenci otomasyon sisteminden belgenin çıktısının alınması





Çıktısı alınan belge için DEBİS üzerinden işleme alındığı bilgisinin girilmesi





Çıktısı alınan belgenin onaylanması





Onaylanan belge için DEBİS üzerinden düzenlendi bilgisinin girilmesi





Onaylanmış belgenin öğrenciye teslim edilmesi








Teslim edilen belge için DEBİS üzerinden teslim edildi bilgisinin girilmesi





İşlem Sonu








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



