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Sürecin Girdileri: Öğrencilerin mazeretleri nedeniyle mazeret sınavına girme talepleri ile ilgili başvuruları
Sürecin Çıktıları: Mazeret sınavlarının yapılması
Sürecin Kaynakları: DEÜ.Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları, Yönetim Kurulu Kararı
Süreç Performans Kriterleri: Bölüm Başkanlığına zamanında gönderilen karar oranı. Öğrenciye zamanında tebliğ edilen karar oranı.
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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	



                                                                            Eksik

                                                   
                                   Tam                                       


 





                             



	Öğrenci
Öğrenci İşleri Personeli
Yazı Kurul İşleri
Öğrenci İşleri

 Bölüm
Öğrenci İşleri

Öğretim Elemanı 

	Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları
Yazışmalar




SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Öğrenci Mazeretine ilişkin belge ve formunu Enstitü Öğrenci İşleri Bürosuna verir





Belge ve dilekçenin incelenmesi





Eksikler öğrenci tarafından tamamlanır





Yönetim Kurulu


Kararı alınır





YKK nın Anabilim Dalı Bşk.larına Bildirilmesi





İlgili öğretim elemanlarına e-posta ile bildirilir. 








İşlem Sonu





İlgili öğretim elemanı sınavı yapar, not giriş süreci içerisinde otomasyona not değişikliklerini yapar. Not çizelgesi ve sınav evrakını Öğrenci İşlerine teslim eder.





ORACLE sistemi üzerinde mazeret kilidi açılır








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



