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Sürecin Girdileri: Öğrencinin ilgili evrakla ile Enstitüye başvurusu
Sürecin Çıktıları: İlgili başvurunun karara bağlanması ve öğrenci kaydının gerçekleşmesi
Sürecin Kaynakları: ORACLE, DEÜ. Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları
Süreç Performans Kriterleri: Kayıtları tamamlanan öğrencilerin dosyalarının zamanında oluşturulma oranı.
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	






                                                                                            




	Öğrenci İşleri Büro Personeli
Bilgi İşlem Personeli

Öğrenci işleri Büro Elemanı
Öğrenci işleri Büro Elemanı

EADB
Yazı İşleri işleri Büro Elemanı


	İlan Metni

Dilekçe
Mezuniyet Belgesi

Not Durum Belgesi

İng.Yeterlik Belgesi Ales,,öğrenci belgesi
Dilekçe

Not Durum Belgesi
Mezuniyet Belgesi

İng.Yeterlik Belgesi Ales, öğrenci belgesi
Dilekçe

Not Durum Belgesi

Mezuniyet Belgesi

İng.Yeterlik Belgesi Ales, öğrenci belgesi

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı




	
	Öğrenci işleri Büro Elemanı

Öğrenci işleri Büro Elemanı

Öğrenci işleri Büro Elemanı


	Öğrenci kayıt dosyası




SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Web sayfasında ilana çıkılır. 





Öğrenciler Şahsen başvuru yapar. 











Belgelerin uygunluğu kontrol edilir.





Ret





Başvuru Kabul Edilmez





Uygun





İlgili Anabilim Dalı Başkanlıklarına görüş sorulur 
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Uygun





Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülür 








Oracle sistemi üzerinden öğrenci numarası oluşturulması için işlem başlatılır.








YÖKSİS ten kontrol yapıldıktan sonra Öğrencinin kaydı onaylanır





Elektronik posta yolu ile  öğrenci bilgilendirilir.


Kesin kayda çağırılır
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	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



