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Sürecin Girdileri: Öğrencilerin belgeleri ile birlikte ders saydırma için form vermeleri
Sürecin Çıktıları: : Öğrencinin ilgili derslerinin eğitimine sayılması
Sürecin Kaynakları: Oracle sistemi, öğrenci dosyası

Süreç Performans Kriterleri: Muafiyet işlemlerinden eğitim-öğretim yılı başından itibaren en geç ikinci haftanın sonuna kadar karara bağlananların oranı. Yapılan itirazlardan 3 gün içerisinde karara bağlananların oranı.
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar
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	Öğrenci

EABD Başkanlığı
Öğrenci İşleri Büro Elemanı

EYK Üyeleri,
Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü,

Enstitü Sekreteri, Kurul İşleri Büro Elemanı
Öğrenci İşleri Büro Elemanı


	Dersin alındığı üniversiteden alınan transkript, ders içeriği, ders saydırma formu

Ders Saydırma Formu
Ders Saydırma Formu

Enstitü Yönetim Kurulu tutanağı
EYK Tutanağının bir örneği
EYK Tutanağının bir örneği




SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Ders saydırmak için öğrencinin anabilim dalı başkanlığına başvurması





Ders Saydırma Formunun Anabilim Dalı Başkanlığı aracılığıyla Enstitüye iletilmesi





EYK’ da alınan kararın ilgili EABD Başkanlığına ve öğrenciye tebliğ edilmesi





Enstitü Yönetim Kurulunda görüşülmesi ve karara bağlanması








Ders Saydırma Formunun EYK gündemine alınması











Derslerin öğrenci otomasyon sistemine girişimin sağlanması











	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



