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Sürecin Girdileri: Öğrencilerin diğer üniversitelerden ders alma talepleri ile ilgili başvuruları
Sürecin Çıktıları: İlgili başvuruların karara bağlanması
Sürecin Kaynakları: DEÜ. Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları, ORACLE
Süreç Performans Kriterleri: Kararın ilgili yerlere zamanında gönderilme oranı. Kararların ORACLE’a         zamanında işlenme oranı.                
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar
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	Öğrenci
Öğrenci işleri büro elemanı
EYK Üyeleri,

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü, Enstitü Sekreteri, Kurul İşleri Büro Elemanı
Öğrenci İşleri Büro Elemanı
	Diğer Yükseköğretim Kurumlarından

Ders Alma Formu, Ders İçeriği
Diğer Yükseköğretim Kurumlarından

Ders Alma Formu, Ders İçeriği
Enstitü Yönetim Kurulu Karar Tutanağı

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı

Enstitü Yönetim Kurulu Kararı


SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Danışman onaylı Diğer Yüksek Öğretim Kurumlarından


Ders Alma Formu ve ekinde alınmak istenen dersin içeriğinin Enstitüye iletilmesi








Kararın tebliğ edilmesi





EYK’ nda görüşülerek karara bağlanması








Kabul





Ret








Kararın tebliğ edilmesi





Formun ve ders içeriğinin EYK gündemine alınması








Derslerin öğrenci otomasyon sistemine girişinin sağlanması








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 

	
	
	

	
	Koordine
	

	
	Kalite Koordinatörlüğü 
	

	
	
	



