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Sürecin Girdileri: ile kartların talep edilmesi
Sürecin Çıktıları: Öğrenci kimlik kartları
Sürecin Kaynakları: Öğrenci listesi, öğrenci fotoğrafları 
Süreç Performans Kriterleri: Eğitim dönemi başlamadan öğrenci kimlik kartlarının hazırlanması                            
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar
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	Öğrenci işleri büro elemanı

Öğrenci işleri büro elemanı
Öğrenci işleri büro elemanı

Bilgi İşlem Bürosu Elemanı
Öğrenci işleri büro elemanı


	Kesin kayıt yaptıran öğrenci listesi, öğrenci fotoğrafları
Kesin kayıt yaptıran öğrenci listesi, öğrenci fotoğrafları

Kesin kayıt yaptıran öğrenci listesi, akıllı kartlar
Duyuru metni
Akıllı kart teslim listesi




SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Kesin kayıtlarını yaptıran Lisansüstü Öğrencilerin fotoğraflarının cd ye aktarılması





Hazırlanan cd ve öğrenci listesinin Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına iletilmesi





Hazırlanarak Enstitüye iletilen kimlik kartlarının eksizsiz olup olmadığının kontrolünün sağlanması





Enstitü web sayfasında akıllı kartların teslim alınmasına ilişkin öğrencilere çağrıda bulunan bir duyuru yayınlanması





Akıllı kartlarını teslim almak üzere gelen öğrencilerin kartlarının teslim edilerek akıllı kart teslim listesini imzalamalarının sağlanması
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	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 
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