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Sürecin Girdileri: Dış İlişkiler Koordinatörlüğü Erasmus Programına gitmeye hak kazanan öğrenci listesi 
Sürecin Çıktıları: Yurtdışına öğrencilerimizin gönderilmesi

Sürecin Kaynakları: DEÜ Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Erasmus + Programı Öğrenci Hareketlilik Yönergesi
Süreç Performans Kriterleri: Eğitim sonrası notlardan otomasyon sistemimize zamanında girilme oranı
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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	






















	Öğrenci/Bölüm Erasmus Koordinatörü
Öğrenci

Öğrenci/Anabilim Dalı Başkanlığı
Yazı Kurul İşleri
Öğrenci İşleri
Öğrenci/Anabilim Dalı Başkanlığı

Dış ilişkiler Ofisi
Koordinatör/ Anabilim Dalı Başkanlığı 
Yazı Kurul İşleri
Öğrenci İşleri

Öğrenci işleri

	-Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Erasmus Programı Öğrenci Hareketliliği Yönergesi
-Dokuz Eylül Üniversitesi Muafiyet ve İntibak Yönergesi



SÜREÇ





   Girdi


(Tedarikçi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak





Kontrol


(Performans Ölçütleri)





Yurtdışına gidecek öğrenciler öğrenim anlaşmalarının hazırlanması





Değişime gidilecek okulun koordinatörüne öğrenim anlaşmasının mail yoluyla gönderilmesi ve onaylanmasının sağlanması








İki taraf koordinatörlerince imzalanan öğrenim anlaşmalarının 4 nüsha çoğaltılması, (bir nüsha öğrencide, bir nüsha karşı okulda, bir nüsha da Dış İlişkiler Ofisinde kalır) Son nüshanın dilekçe ile birlikte izinli sayılmak için Yönetim Kuruluna sunulmak üzere Enstitüye teslim edilmesi








YKK





Yönetim kurulu kararına göre öğrencinin izinli sayılma bilgisinin öğrenci otomasyon sistemine girilmesi 








Ders değişikliği yapılması durumunda öğrenim başlamasından itibaren 1 ay içerisinde Bölüm Erasmus Koordinatörüyle görüşülerek her iki taraf koordinatörü tarafından imzalanan “During the mobility” formu bir dilekçe ile Enstitüye sunulur.








Öğrenimin tamamlanması sonucunda transkriptin Dış İlişkiler Ofisine bir dilekçe ile teslim edilmesi ve Bölüm Erasmus Koordinatörüne ders eşleştirmesi yapılması için transkript teslim edilmesi





Anabilim Dalı Başkanlığı aracılığıyla ders eşleştirmesinin (After the Mobility) Dış İlişkiler Ofisine gönderilmesi








İşlem Sonu





Yönetim Kurulu kararına göre derslerin ve başarı notlarının öğrenci otomasyon sistemine girilmesi








Yönetim Kurulu kararının öğrenciye tebliğ edilmesi








YKK











	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Kalite Koordinasyon Birimi 
	Enstitü Sekreteri 
	Enstitü Müdürü 
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